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Anleitung: ZI-Praxis-Panel Konso ,,Schritt fur Schritt*

Voraussetzung flr das automatische Ausfiillen der ZIPP-Konsolidierungsvorlage ist eine giiltige
Nutzungslizenz fir den hmd.beratungsmanager. Sollten Sie diese Lizenz noch nicht besitzen, so wenden Sie
sich bitte an den Vertrieb von hmd unter der Telefonnummer 08152 / 988-200 bzw. per E-Mail an hmd@hmd-

software.com

SCHRITT 1:

SCHRITT 2:

SCHRITT 3:

SCHRITT 4:

SCHRITT 5:

Bitte vergewissern Sie sich, dass flir die Konsolidierungsmandanten der SKR 81 angewendet
wird.

Bitte wahlen Sie im PersonalCockpit den Mandanten, der konsolidiert werden soll, aus und
rufen das Programm Uiber einen Rechtsklick  ,Wirtschaftsberatung® ->
shmd.beratungsmanager® auf.

Klicken Sie auf ,,Datei“ -> ,Kanzlei-Archiv* -> , Archiviibernahme* -> Wahlen Sie die Vorlage
,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81“ aus -> Wahlen Sie bei Ubernehmen ,Ja“
bzw. ,Ja, vorhandene liberschreiben® aus -> Bestatigen Sie das Pop-Up-Fenster mit ,,Ja“ um
alle abhangigen Tabellen ebenfalls zu Gibernehmen -> ,0K*.

SchlieRen Sie das Kanzlei-Archiv. Sie befinden sich nun im Beratungsmanager des
ausgewahlten Mandanten. Klicken Sie dort auf ,Datei“ -> ,Offnen® -> ,Archiviibernahme* ->
Wahlen Sie die Vorlage ,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81“ aus -> Wé&hlen
Sie bei Ubernehmen ,Ja“ bzw. ,Ja, vorhandene (berschreiben“ aus -> Bestatigen Sie das
Pop-Up-Fenster mit ,Ja“ um alle abhéngigen Tabellen ebenfalls zu ibernehmen -> ,0K*.

Fir die Auswertungen zu ,,ZI-Praxis-Konso (Version 2023.01/3)“ sind die Mandantennummern
des Konsolidierungskreises zu hinterlegen. Hierzu ist es notwendig, bei diesen
Auswertungsvorlagen den Archivverweis zu ldschen.

Klicken Sie auf ,Datei“ -> ,Stammdaten® -> das Fenster ,Tabelle zur Bearbeitung 6ffnen®
beenden Sie lber die Schaltflaiche ,Abbrechen®. Danach verzweigen Sie in ,Datei“ ->
sTabellenverwaltung® und klicken auf den Reiter ,Archivzugehorigkeit“. Markieren Sie alle
Auswertungen zur ,,ZI-Praxis-Panel Konso“ und wahlen liber das Symbol ,Verweis [6schen®
die Einstellung ,Archivverweis [0schen® aus. In der Spalte Verweis entfernen wird nun ,Ja“
angezeigt, speichern Sie diese Bearbeitung tiber die Schaltflache Speichern®.



SCHRITT 6:

SCHRITT 7:

SCHRITT 8:
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Tabellenverwaltung -

Loschen
* .I

| Archivverweis l[Gschen Archiv Nr| Archiv Bez. Verweis entfernan

Archivwerweis nicht lGschen

Offnen Sie nun die Vorlage ,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81* (iber ,,Datei*
> Offnen.

Stellen Sie den Cursor an den Anfang der Vorlage (z.B. in die Uberschrift) und verzweigen
dann in ,Bearbeiten“ -> ,Ersetzen“ und ersetzen dort den Platzhalter ,1111“ durch die
Mandantennummer des ersten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf ,Alles ersetzen“.

Suchen und Ersetzen (ZI-Praxis-Panel) =
Suchtext:
ji1i1
Ersetzen mit:

'\lr. des ersten Konso-Mandanten

GroB-/Kleinschreibung
Suche riickwirts

l Ans-.ersgt;en& Ersetzen

Stellen Sie den Cursor wieder an den Anfang der Vorlage und ersetzen nun den Platzhalter
,2222¢ durch die Mandantennummer des zweiten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf
JAlles ersetzen®.



SCHRITT 9:

SCHRITT 10:

SCHRITT 11:

SCHRITT 12:

SCHRITT 13:

SCHRITT 14:

SCHRITT 15:

SCHRITT 16:

SCHRITT 17:

SCHRITT 18:

SCHRITT 19:

SCHRITT 20:
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Suchen und Ersetzen (ZI-Praxis-Panel)
Suchtext:

2222

Ersetzen mit:

INr. des zweiten Konso-Mandanten

[ GroB-/Kleinschreibung

[] Suche rickwirts

Alles ersetzen%J [ Ersetzen

Speichern Sie die Anderung liber das Diskettensymbol.

Klicken Sie auf ,Datei“ -> ,Offnen“ -> Wahlen Sie die Vorlage ,,ZI-Praxis-Panel Konso (Version
2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 1) - SKR81“ aus.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten“ -> ,Ersetzen“ und ersetzen dort den Platzhalter ,1111“ durch die
Nummer des ersten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf ,Alles ersetzen®.

Speichern Sie die Anderung liber das Diskettensymbol.

Klicken Sie auf ,Datei“ -> ,,0ffnen“ -> Wahlen Sie die Vorlage ,,ZI-Praxis-Panel Konso (Version
2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 2) - SKR81“ aus.

Klicken Sie auf ,Bearbeiten“ -> ,Ersetzen“ und ersetzen dort den Platzhalter ,2222“ durch
die Nummer des zweiten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf , Alles ersetzen®.

Speichern Sie die Anderung liber das Diskettensymbol.

Klicken Sie auf ,Datei“ -> ,,0ffnen“ -> Wahlen Sie die Vorlage ,,ZI-Praxis-Panel Konso (Version
2023.01/3) - Excel-Export - SKR81“ aus.

Klicken Sie auf ,,Bearbeiten“ -> ,Ersetzen“ und ersetzen dort den Platzhalter ,,1111“ durch die
Nummer des ersten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf ,Alles ersetzen“.

Stellen Sie den Cursor wieder an den Anfang der Vorlage und ersetzen nun den Platzhalter
,2222“ durch die Nummer des zweiten Konso-Mandanten. Klicken Sie dann auf ,Alles
ersetzen®.

Speichern Sie die Anderung liber das Diskettensymbol und beenden Sie die
Stammdatenbearbeitung tiber ,Datei“ -> ,Beenden®.

Sie befinden sich nun im Beratungsmanager des ausgewahlten Mandanten. Bitte klicken Sie
auf ,Datei“ -> ,Offnen“ und rufen Sie die Auswertung ,ZI-Praxis-Panel Konso (Version
2023.01/3) - SKR81“ auf. Wahlen Sie den Stichtag fiir das Wirtschaftsjahr 2021 und prifen Sie
die ausgewiesenen Werte.
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.'. BeratungsManager - M: 2105607, Muster ZiPP SKRE1
Datei  Ansicht  Extras 7
DEE R0 LS B EEEE -2 W

EZI—Praxis—Panc—I Kaonso (Version 2023.01/3) - SKR&1 [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022] | ZI-Praxis-Panel Konso (Version

FINANZDATEN DER PRAXIS

Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben zu B30 bis B35 manuell.

Online-Verfahren

Aufwendungen
[ 2019 [ ] 2020 [ 1 2021 [ 2022
B4 Aufwendungen fir angestelltes nicht-arztliches Personal
| 264.394| | 196673 | 324.518] | 137.198|

Hinweis: Eine genaue Werte-Uberpriifung je ZIPP-Position fiir den ersten Konso-Mandanten kénnen Sie in der
Tabelle ,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 1) - SKR81“ vornehmen, die sich durch
Anklicken einer B-Nummer (von Bl bis B29) auf der linken Seite des Dokuments offnet.

.'. BeratungsManager - M: 2103601, Muster ZiPP SKR&1
Datei  Ansicht Extras 7

DER D |SG-BE%H-FEIPED-FE- 0 3a-

ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81 [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022] ;ZIfPraxis—Panel Konso (Version 2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 1) - SKR81 [Stichtag 31.12.2022, Fibu
Einzelausweis

2105601 Muster ZiPP SKR81
Konten 2019 2020 2021 2022
fin EURO)

B1 Aufwendungen fur lites nicht-arztliches Personal

| 264.394| | 195.678] | 324.518] | 137.198|

Hinweis: Eine genaue Werte-Uberpriifung je ZIPP-Position fiir den zweiten Konso-Mandanten kénnen Sie in der
Tabelle ,,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 2) - SKR81“ vornehmen, die sich durch
Anklicken der Uberschrift ,Einzelausweis* Mandantennummer oder -name 6ffnet.

Sowohl die Summenwerte (B22 und B29) als auch die Einzelpositionen (B1 bis B21 sowie B23 bis B28) kénnen von
den Werten des Jahresabschlusses abweichen, weil fiir das ZIPP eine spezifische Zuordnung erfolgt. Die Auflistung
der Kontenbestdnde, die keinem ZIPP-Feld zugeordnet werden, sind in der Auswertung ,ZI-Praxis-Panel Konso
(Version 2023.01/3) - SKR81“ innerhalb der rot markierten Kategorie ,,Nicht im ZIPP zugeordnete Kontenbestinde*
zur Kontrolle der Vollstandigkeit halber aufgefiihrt (sofern vorhanden).

Der rot markierte Feldbereich muss bei der Erhebung des Praxis-Panels nicht miteingereicht werden!
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SCHRITT 21: Ergédnzen Sie nun durch manuelle Dateneingabe die noch fehlenden Angaben zu den Fragen
in den Feldern von B30 bis B38.
SCHRITT 22:  Sofern lhre Konso-Mandanten mittels des papiergebundenen Verfahrens an der Erhebung
teilnehmen, klicken Sie in der Meniileiste auf das ,Druck“-Symbol. Hier kdnnen Sie den
Druck flr die Auswertung ,,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81“ vornehmen.
,*" BeratungsManager - M: 2103601, Muster ZiPP SKR21
Datei  Anszicht  Extraz 7
DEE B0 E- 805§ 6| B E [
EEI-F'raxis-F‘aneI Konsao [Versionf = Druck
FINANZDATEND Druckbereich anzeigen
Bitte ergdnzen Sie die fehl ] ]
Seitenumbruch oberhalb der Zeile
Aufwendungen Seitenumbruch vor der Spalte
| 2018 — Gesetrte Seitenumbriche anzeigen
g
endunoen fii
SCHRITT 23:

Sofern Ihre Konso-Mandanten mittels des Online-Verfahrens an der Erhebung teilnehmen,

klicken Sie in der Auswertung ,ZI-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKR81“ oben
rechts auf ,Online-Verfahren“.

.'. BeratungsManager - M: 2103601, Muster ZiPP SKR21
Datei  Ansicht  Extras 7

DEE RGBS % PR E- 0 E-
;ZI—Praxis—Panc—I Konso (Version 2023.01/3) - SKR81 [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022] { ZI-Praxis-Panel Konso (Version

FINANZDATEN DER PRAXIS

Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben zu B30 bis B38 manuell.

[ 2019 [ 1 2020 [ 1 2021 [ 2022
B1

Aufwendungen fir angestelltes nicht-drztliches Personal
| 264.394| | 195.673] | 324.518| |

137.198|




SCHRITT 24:
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Um zur Ausgabe im CSV-Format zu gelangen, klicken Sie - wie in der oberen Darstellung
(SCHRITT 22) - auf das ,,Druck“-Symbol. Es werden alle gedffneten Auswertungen angezeigt.
In der ersten Spalte hinterlegen Sie bei den Auswertungen, welche Sie nicht als CSV-Datei
ausgeben mochten, die Einstellung ,,Kein Druck®. Bei der Auswertung ,,ZI-Praxis Panel Konso
(Version 2023.01/03) - Excel-Export - SKR81“ lassen Sie die Einstellung Einzeldruck
hinterlegt. Anschliefend klicken Sie auf das blaue Speichern-Symbol und wahlen Sie die
Option ,,CSV“ aus.

.= Druck Ubersicht - O X
1= PR =Y

GIF Bezeichnun Kopfzeile Fubzeile
Kein Druck | IPEG g Z|-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - SKRE1 ZIPP_hoch ZIPP_Fuss
Kein Druck || b ||Z1-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - Einzelausweis (Mdt. Nr. 1) - SKR81 | <Keine> <Keine>
KeinDruck || PNG | ||21-Praxis-Panel Kanso (Version 2003.01/3) - Einzelauswsis (Mdt. Nr. 2) - SKRE1 | <Keine> <Keine>
Einzeldruck TIFF g Z|-Praxis-Panel Konso (Version 2023.01/3) - Excel-Export - SKR81 g

EMF
a DocC %

RTF

[ csv

Schliefien Sie die Druckilbersicht und verzweigen Sie in die BeratungsManager-Anlagen liber
das Symbol Bliroklammer.

% BeratungsManager - M: 2103601, Must]
Datei  Ansicht  Extras 7

D Bl d- 8

Dort steht die Auswertung im CSV-Format flir die Bereitstellung an das Zentralinstitut bereit..

j.i Anlagen: Mandant 2105601

Datei  Ansicht  Einstellungen

= 2 - = B, 3 bat ‘ i (&
Hinzufligen DirectCopy — Scannen Speichern  Antworten Drucken Laschen Aktualisiersn Vorschau
e e e e o e e e e e

WorgangsMr. Adreszcode D ateiname

Bei Riickfragen erreichen Sie uns unter der Service-Durchwahl 08152 / 988-111 oder per E-Mail an hmd@hmd-

software.com.
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