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Anleitung: ZI-Praxis-Panel - ,,Schritt fur Schritt*

Voraussetzung fiir das automatische Ausfiillen der ZIPP-Vorlage ist eine giiltige Nutzungslizenz fiir den

hmd.beratungsmanager. Sollten Sie diese Lizenz noch nicht besitzen, so wenden Sie sich bitte an den Vertrieb
von hmd unter der Telefonnummer 08152 / 988-200 bzw. per E-Mail an hmd@hmd-software.com.

SCHRITT 1:

SCHRITT 2:

SCHRITT 3:

SCHRITT 4:

SCHRITT 5:

Bitte vergewissern Sie sich, dass flir den Mandanten der SKR 81, SKR 813 oder SKR 814
angewendet wird.

Bitte wahlen Sie im PersonalCockpit den Mandanten aus und rufen das Programm iber einen
Rechtsklick ,Wirtschaftsberatung® -> ,hmd.beratungsmanager” auf.

Klicken Sie auf ,Datei“ -> ,Kanzlei-Archiv“ -> ,Archiviibernahme® -> Wahlen Sie die Vorlage ,,ZI-
Praxis-Panel (Version 2023.01/3)“ aus -> Wé&hlen Sie bei Ubernehmen ,Ja“ bzw. ,Ja,
vorhandene Uberschreiben® aus -> Bestdtigen Sie das Pop-Up-Fenster mit ,Ja“ um alle
abhédngigen Tabellen ebenfalls zu tibernehmen -> ,,0K*.

Schliefen Sie das Kanzlei-Archiv. Sie befinden sich nun im Beratungsmanager des
ausgewahlten Mandanten. Klicken Sie dort auf ,Datei“ -> ,Offnen® -> ,Archiviibernahme* ->
Wahlen Sie die Vorlage ,ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3)“ aus -> Wahlen Sie bei
Ubernehmen ,Ja“ bzw. ,Ja, vorhandene lberschreiben® aus -> Bestatigen Sie das Pop-Up-
Fenster mit ,,Ja“ um alle abhédngigen Tabellen ebenfalls zu iibernehmen ->,,0K*.

Bitte rufen Sie nun die Auswertung ,ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3)“ auf, wéhlen Sie den
Stichtag 31.12.2022 und priifen Sie die ausgewiesenen Werte.

." BeratungsManager - M: 2105601, Muster ZiPP SKR31
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ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3) [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022] ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3) - Kontener|

FINANZDATEN DER PRAXIS

Bitte ergénzen Sie die fehlenden Angaben zu B30 bis B33 manuell.

Aufwendungen Online-Verfahren
[ 2019 [ ] 2020 [T 2021 [ 2022 |
B1 Aufwendungen fur angestelltes nicht-arztliches Personal
264.394| | 195,678 | 324.518] | 137.198 ]

Hinweis: Eine genaue Werte-Uberpriifung je ZIPP-Position kénnen Sie in der Tabelle ,ZI-Praxis-Panel (Version
2023.01/3) - Kontenerlduterung “vornehmen, die sich durch Anklicken einer B-Nummer (von B1 bis B29) auf der linken
Seite des Dokuments offnet. Durch einen Rechtsklick auf einen Kontenwert -> ,,Kontenansicht” gelangen Sie in das
entsprechende Kontenblatt.

." BeratungsManager - M: 2105601, Muster ZiIPP SKR&1
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ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3) [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31,12.:2022]  ZI-Fraxis-Panel (Version 2023.01/3) - Kontenerlauterung [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022]

Kontenerlduterung zur ZI-Praxis-Panel

Konten 2019 2020 201 2022
(in EURD)

B1 Aufwendungen fiir angestelltes nicht-grztliches Personal

264.394 195.678 324.518 137.198
4110 Gehalter 21772 100.636 184.181 74.468
4130 Gesefzliche soziale Aufwendungen 43.932 64.326 10.770 46.135
4133 Direktversicherung 1.640

0 ] 0
4135 Lohn- und Kirchensteuer 0 23.443 39.852 14.154




SCHRITT 6:

SCHRITT 7:

SCHRITT 8:
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Hinweis: Sowohl die Summenwerte (B22 und B29) als auch die Einzelpositionen (B1 bis B21 sowie B23 bis B28) konnen
von den Werten des Jahresabschlusses abweichen, weil fiir das ZIPP eine spezifische Zuordnung erfolgt. Die
Auflistung der Kontenbesténde, die keinem ZIPP-Feld zugeordnet werden, sind in der Auswertung ,ZI-Praxis-Panel
(Version 2023.01/3)* innerhalb der rot markierten Kategorie ,Nicht im ZIPP zugeordnete Kontenbestinde“ zur
Kontrolle der Vollstandigkeit halber aufgefiihrt (sofern vorhanden).

Der rot markierte Feldbereich muss bei der Erhebung des Praxis-Panels nicht miteingereicht werden!

Ergdnzen Sie nun durch manuelle Dateneingabe die noch fehlenden Angaben zu den Fragen
in den Feldern von B30 bis B38.

Sofern lhr Mandant mittels des papiergebundenen Verfahrens an der Erhebung teilnimmt,
klicken Sie in der Meniileiste auf das ,,Druck“-Symbol. Hier kdnnen Sie den Druck fiir die
Auswertung ,,ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3)“ vornehmen.

,* BeratungsManager - M: 2103601, Muster ZiPP SKR21
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Z1-Praxis-Panel (Version 2023.00=) Druck

FINANZDATEN Cruckbereich anzeigen

Bitte ergédnzen Sie die fehl

4

Seitenumbruch oberhalb der Zeile

Aufwendungen Seitenumbruch vor der Spalte

| 2013 _ Gesetzte Seitenumbriche anzeigen
B1 Aufwendunoen fil

Sofern Ihr Mandant mittels des Online-Verfahrens an der Erhebung teilnimmt, klicken Sie in
der Auswertung ,,ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3)“ oben rechts auf ,,Online-Verfahren®.

" BeratungsManager - M: 2103601, Muster ZiPP SKR21
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;ZI—Praxis—PanEI (Wersion 2023.01/3) [Stichtag 31.12.2022, Fibu Stichtag 31.12.2022]

FINANZDATEN DER PRAXIS

Bitte erganzen Sie die fehlenden Angaben zu B20 bis B33 manuell.

Online-Verfahren
Aufwendungen
I 2019 1 2020 1 2021 I 2022 |
B1 Aufwendungen fur angestelltes nicht-arztliches Personal

264.394| | 195.678| | 324518 | 137.198]
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Um zur Ausgabe im CSV-Format zu gelangen, klicken Sie - wie in der oberen Darstellung
(SCHRITT 7) - auf das ,Druck“-Symbol. Es werden alle gedffneten Auswertungen angezeigt. In
der ersten Spalte hinterlegen Sie bei den Auswertungen, welche Sie nicht als CSV-Datei
ausgeben mochten, die Einstellung ,Kein Druck®. Bei der Auswertung ,ZI-Praxis Panel
(Version 2023 01/03) - Excel-Export“ lassen Sie die Einstellung Einzeldruck hinterlegt.
Anschlielend klicken Sie auf das blaue Speichern-Symbol und wahlen Sie die Option ,,CSV*

aus.
=" Druck Ubersicht - O b4
0 E S 2
GIF Bezeichnung Kopfzeile Fulzeile
IPEG ko | ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3) <Keinex | zKeine= o
Kein Druck he |ZI-Praxis-Panel (Version 2023.01/3) - KontenerlSuterun <Kegine= w | “Keinex ~
Einzeldruck Lt - [Z-Praxis-Panel [Version 2023.01/3) - Excel-Export <Kgine> W <keine> @
TIFF
EMF
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Schliefien Sie die Druckilbersicht und verzweigen Sie in die BeratungsManager-Anlagen liber
das Symbol Blroklammer.

% BeratungsManager - b: 2105601, Must]
Datei  Ansicht  Extras ?
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Dort steht die Auswertung im CSV-Format fiir die Bereitstellung an das Zentralinstitut bereit.

iy Anlagen: Mandant 2105601

Datei  Ansicht Einstellungen
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Bei Riickfragen erreichen Sie uns unter der Service-Durchwahl 08152 / 988-111 oder per E-Mail an hmd@hmd-

software.com .
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